KORRALDATUD TEABE SALVESTAMISE SUSTEEMI KASUTUSJUHEND

Kdesolev juhend selgitab, kuidas kasutada Finantsinspektsiooni poolt hallatavat korraldatud
teabe salvestamise slisteemi (edaspidi ka OAM). Kasutusjuhend on suunatud eelkdige
emitentide tootajatele voi esindajatele, kes vastutavad korraldatud teabega seotud valdkonna

eest.
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1. JUHENDI REGULEERIMISALA, EESMARK JA KOHALDUMINE

Euroopa Parlamendi ja N&ukogu direktiiviga nr 2004/109/EU ndutakse, et Euroopa
kapitaliturgude integratsiooni aktiivseks edendamiseks tuleb (henduse tasandil paremini
korraldada investorite juurdepdds emitentide kohta kaivale teabele. Muu hulgas on seatud
eesmargiks luua elektrooniline vork voi vorguplatvorm, mille kaudu oleks voimaldatud lihtne ja
tsentraalne ligipaas liikmesriikide emitente puudutavale informatsioonile.

Euroopa Komisjoni ja Euroopa Vaartpaberituru Jarelevalveasutuste Komitee poolt valitud
tehniline lahendus naeb ette, et igas liikmesriigis peab olema vahemalt iks ametlikult kindlaks
maaratud korraldatud teabe salvestamise slisteem, mis projekti jargmises staadiumis liidetakse
omavahel labi tsentraalse vorgulehekiilje Ghtseks lile-euroopaliseks infoportaaliks.

2. OIGUSLIK RAAMISTIK

Vaartpaberituru seaduse (VPTS) § 184° I3ike 5 kohaselt haldab Finantsinspektsioon korraldatud
teabe salvestamise slsteemi vOoi madrab seda slisteemi haldava isiku. Finantsinspektsiooni
juhatuse otsusega haldab mainitud siisteemi inspektsioon ise ja see on kattesaadav aadressil
http://oam.fi.ee.

VPTS § 184° I6ike 2 kohaselt on emitent v&i isik, kes on emitendi ndusolekuta taotlenud
vaartpaberite turul kauplemisele votmist, kohustatud muu hulgas tegema korraldatud teabe
kattesaadavaks Finantsinspektsiooni poolt hallatavale korraldatud teabe salvestamise
slisteemile.

Vilja arendatud infoslisteem vdimaldab emitendil mainitud kohustust tdita eelkdige kolmel
viisil:
1. Emitendi juhatuse liige volitab oma to6tajat sisestama informatsiooni labi veebiliidese;
2. Emitendi juhatuse liige volitab teist juriidilist isikut sisestama informatsiooni labi
veebiliidese;
3. Emitendi juhatuse liige volitab teist juriidilist isikut edastama informatsiooni |dbi
veebiteenuse.

Loetelus toodud variandid 1 ja 2 baseeruvad ID-kaardi véi mobiil-ID (m-ID) kasutamisel
tagamaks maksimaalse turvalisuse ning kasutajate parima identifitseerimise. Emitentide



ariregistri jargsetele juhatuse liikmetele on vaikimisi antud koik ligipaasudigused korraldatud
teabe salvestamise slisteemile aadressil http://oam.fi.ee. Muu hulgas on juhatuse liikmel

vOimalus mobiil-ID voi ID-kaardi abil elektrooniliselt volitada oma tootajaid sisestama
korraldatud teavet Iabi veebiliidese. Sisestamisviisi 1 ja 2 kasutamise puhul Finantsinspektsioon
tdiendavaid tasusid emitentidelt ei nGua.

Loetelus toodud variant 3 eeldab Finantsinspektsiooni ja teenusepakkuja silisteemide
liidestamist. Kdesoleval hetkel on sellist soovi avaldanud NASDAQ OMX Tallinn AS. Seega on
emitentidel vbéimalus volitada vaartpaberituru korraldajat edastama vajalikku teavet koheselt
ka Finantsinspektsioonile, vahetult parast selle avaldamist borsi infostisteemis. Antud teenuse
kasutamisega voivad kaasneda emitendi jaoks tdiendavad kulud. Teenuse tingimuste ja muu
info saamiseks po6rduda vaartpaberituru korraldaja poole.

Jargnev peatiikk kirjeldab korraldatud teabe esitamist viisil nr 1. ja 2.

3. VEEBILEHE JA -RAKENDUSE KASUTAMINE

Finantsinspektsiooni vaartpaberituru infoleht on loodud eesmargiga pakkuda nii eesti kui
euroopa investoritele informatsiooni meie vaartpaberiturul kauplemiseks voetud vaartpaberite
emitentide kohta ning tutvustada lldisemalt seda valdkonda puudutavat regulatsiooni.

Vastavalt vaartpaberituru seaduses satestatule haldab Finantsinspektsioon korraldatud teabe
tsentraalset salvestamise ehk OAM-i siisteemi, mis on ka antud veebilehekilje tdhtsaim osa.
Veebilehe vahendusel on emitentide esindajatel vdimalus sisestada, avaldada ja salvestada
korraldatud teavet, et see jouaks investoriteni lile terve euroopa. Investoritel on omakorda
vBimalus tutvuda emitente puudutava informatsiooniga, kasutades selleks otsingut, RSS-i vOi
lisades oma e-posti aadressi otsepostituse nimekirja.

Lehekiilg on kattesaadav aadressilt http://oam.fi.ee.

3.1. JAVA RUNTIME ENVIRONMENT PAIGALDAMINE

OAM-i slisteemi sisestatud korraldatud teabega tutvumiseks ei ole tarvis slisteemi sisse logida,
kiill aga on see vajalik emitendi jaoks olulistele funktsionaalsustele, nagu volituste andmine ja
teate sisestamine, ligipaasuks. Slisteemi turvalisus baseerub mobiil-ID ja ID-kaardi kasutamisel
nii sisse logimisel, kui ka teadete ja volituste allkirjastamisel. See osa rakendusest on loodud
Java koodi kasutades ning seetdttu on rakenduse kasutamiseks vajalik Java Runtime



Environment (JRE) olemasolu arvutis. Kui see puudub, siis allpool olevalt aadressilt saab igale
operatsioonislisteemile vastava JRE paigaldamisfaili alla laadida:

http://www.java.com/en/download/index.jsp

SAMMUD

Lae alla operatsioonislisteemile vastav JRE paigaldamisfail;
Kui installeerimisfail on alla laetud kaivita see;

3. Tarkvara kontrollib, kas tegu on kd&ige viimase versiooniga ja laeb omakorda alla
installeerimiseks vajalikud failid. Kasutaja sekkumist pole vaja;

4, MOne aja parast ilmub ette aken nimega "Java Setup", kus JRE paigaldamise
alustamiseks tuleb ndustuda tarkvara tootja poolt koostatud tingimustega. Pérast
tingimustega tutvumist, vajuta nuppu "Accept".

5. Toimub paigaldamise protsess. Kasutaja sekkumist pole vaja;

6. Kui paigaldamine on valmis, tuleb see kinnitada vajutades nupule "Finish".

3.2. SISSELOGIMINE

Nagu eelmises alajaotuses kirjeldati, toimub kasutajate identifitseerimine ja logimine OAM
siisteemis mobiil-ID vai ID-kaardi abil, mis tagavad maksimaalse turvalisuse.

SAMMUD

1. Esmalt otsusta, kas soovid kasutada m-ID lahendust vai ID-kaarti;

1.1. Kui soovid logimiseks kasutada ID-kaarti, siis Uhenda enne veebibrauseri kdivitamist ID-
kaardilugeja arvutiga (soovitav on parast kaardilugeja Uhendamist teha arvutile restart).
Veendu, et arvutis on olemas kdige uuem ID-kaardi tarkvara. Kui see puudub vGi on
tegemist vananenud versiooniga mine veebilehele aadressil https://installer.id.ee ning

jargi sealseid juhiseid.
1.2. Mobiil-ID kasutamiseks peab olema vastav teenus eelnevalt operaatori poolt
aktiveeritud.
2. Ava veebibrauser ning triki aadressiribale http://oam.fi.ee;
3. Avaneva veebilehe alumises osas on kaks ikooni, mis vbimaldavad logimiseks kasutada
vastavalt ID-kaarti voi siis mobiil-ID-d. ID-kaarti kasutades kiisitakse teilt PIN1-te, m-ID puhul
palutakse esmalt sisestada mobiiltelefoni number ja peale nupu ,Saada” vajutamist




naidatakse kontrollkoodi, mida tuleb vorrelda mobiilile ilmuva koodiga. Kui koodid on

samad voib jatkata ning sisestada mobiiltelefoni abil PIN1 koodi. Rakenduse laadimine vdib

vOtta veidi aega ning sellel ajal ei tohi vajutada brauseri refresh nupule ega ka mdnele
teisele lingile;

4. Parast onnestunud logimist on kdik vajalikud toimingud ja lingid leitavad lehe paremal pool
olevast lingipaneelist.

4.1. Juhul kui tegemist ei ole emitendi juhatuse liikmega, kellele on automaatselt antud kdik
ligipddsudigused OAM-i sisteemi, ega ka juhatuse liikme poolt paberkandjal voi
elektrooniliselt volitatud esindajaga, siis kuvab slisteem veateate ning sisse logimine
ebadnnestub.

3.3. VOLITUSTE HALDUS

Emitentide &riregistrijargsetele juhatuse liikmetele on vaikimisi antud ko&ik ligipddsudigused
korraldatud teabe salvestamise sisteemile aadressil http://oam.fi.ee. Muu hulgas on juhatuse

liikmel vdimalus mobiil-ID vdi ID-kaardi abil elektrooniliselt volitada oma t66tajaid sisestama
korraldatud teavet l3bi veebiliidese. Jargnevalt on kirjeldatud, kuidas toimub volituste
haldamine OAM-i slisteemis.

Parast dnnestunud sisselogimist OAM-i slisteemi ilmub lehekiilje paremasse serva lingipaneel,
kust on véimalik teiste hulgas leida link , Volituste haldus”. Lingi avades ilmub ette lehekiilg, kus
on nadha juba olemasolevaid volitusi ning vajutades soovitud reale on voimalik konkreetse
volituse kehtivusaega muuta. Vajutades lingile ,Lisa” avaneb lehekiilg, mille abil toimub
elektroonilise volituse andmine. ,Kustuta” veerus olevale ristikesele vajutades on vdimalik
konkreetne volitus muuta koheselt kehtetuks.

SAMMUD

1. Volituste andmise lehekiiljel vajuta volituste tabeli all olevale lingile ,,Lisa”;

Avaneb lehekiilg, kus on toodud volituse andmiseks vajalikud infovaljad. Liikudes hiire

kursoriga Ule ,,?” margi kuvatakse abijuhised konkreetse vilja taitmiseks;

2.1. Vali ,,Dokumendi nr” on elektroonilise volituse puhul automaatselt genereeritav
unikaalne number, mille abil on vo6imalik seda volitust slsteemist (les leida.
Finantsinspektsioonile paberkandjal esitatud volitus saab kilge inspektsiooni
dokumendiregistri tunnuse;



2.2. Viljale , Isikukood” tuleb trikkida Eesti residentsust tdendav 11-kohaline kood;

2.3. Vali volituse ,Tulp” naitab dra, kas volitatu on fllsilise isik voi teine juriidiline isik.
Hetkel on elektrooniliselt voimalik volitada vaid teisi flusilisi isikuid. Juriidilise isiku
volitamiseks tuleb votta Gihendust Finantsinspektsiooni vastava valdkonna to6tajaga;

2.4. Valikmenitst ,Emitent” on véimalik dra maarata, millise ettevotte eest hakkab
volitatud isik korraldatud teavet sisestama;

2.5. Viljal ,,Kehtivus” tuleb ndidata ara volituse kehtivusaeg. Vdimalik on ka anda tahtajatut
volitust, mida saab igal hetkel tihistada lehel , Volituste haldamine”.

2.6. Vajutades nupule ,Eelsalvestamine” toimub volituse salvestamine sisteemi, kuid
volitus ei hakka kehtima enne selle kinnitamist digitaalse allkirjaga vajutades nupule
,Eelvaade ja kinnitamine”.

4. TEADETE HALDUS

Parast onnestunud sisselogimist OAM-i slisteemi ilmub lehekiilje paremasse serva lingipaneel,
kust on v@imalik teiste hulgas leida link ,Teate haldus”. Vajutades viimati mainitud lingile
avaneb lehekiilg, kus kuvatakse kéik antud kasutajaga seotud emitendi teated.



FINANTSINSPEKTSIOON
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FINANTSINSPEKTSIOON

EMITEMDI SERTSIOON IMVESTORIL SERTSIOON HALDAMIMNE tsi

Logi valja (2
Registreeri | & Sisw | |& Manused & Felvaade Rz [emsing )

Klassifikaatorite haldus

Registreeri
9 Kasutaja haldus

Ettevétte [ vali ks =l Ettevdtte haldus

Tiiiip I\fali ks vl Ettevitte seostamine
Kategooria I\f"ali ks "l Teate otsing
& Wi kiiresti kui vEimalik

© Masratud tahtaeg

Avaldamine Yolituste haldus

Teate haldus

Eelsalvestamine |

Sisuhaldus

Maillist haldus

2009 FINANTSINSPEKTSIOON Sakala 4, Tallinn 15030 Tel: 6650 500 Faks: 6680 501 info@fi.ee

Seejarel:

Valida tuleb Ettevote, kelle nimel teade edastatakse

Valida tuleb teate tiilip

Enne teate kategooriat ei saa valida, kui on valitud teate tilp
Valida tuleb avaldamise aeg.

Maératud tahtaja valimisel tuleb valida Avaldamise aeg (kuupaev, kellaaeg) ning
ajavoond, kus kasutaja paikneb.
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FINANTSINSPEKTSIOON

EMITEMDI SEKTSIOON IMVESTORI SEKTSIOON HALDAMIME Otsi

Logi valja ()
Registreeri | & Sisu | & Manused | & Felvaade Risto Maasing e

Klassifikaatorite haldus

Registreeri
g Kasutaja haldus

Ettevétte | vvali iiks | Ettevdtte haldus

Tiiiip I\,-'a“ iiks vl Ettevitte seostamine
Kategooria I\r"ali ks 'l Teate otsing

Wi kiiresti kui vaimalik i
Avaldamine Yolituste haldus
& Masratud tahtaeg

Avaldamise aeg ||— ml_ . l_ Teate haldus

— - — - Sisuhaldus
Ajavodnd |(GMT +2:00) Helsinki. Tallinn, Kaliningrad, South Africa j

. Maillist haldus
Eelsalsestamine |

2009 FINANTSIMNSPEKTSIOON Sakala 4, Tallinn 15030 Tel: 6680 500 Faks: 6680 501 info@fi.ee

o Teate sisestamise jatkamiseks tuleb kaivitada eelsalvestamine, seda vastavalt nupult

,Registreeri” menlls. Eduka eelsalvestuse puhul teavitatakse rakenduse lilaosas
kasutajat:
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FINANTSINSPEKTSIOON

EMITEMDI SEKTSIOON IMVESTORI SEKTSIOON HALDAMINE Otsi

* Salvestatud

Registreeri Sisu Manused | & Felvaade Risto Maasing Lo wBE &
Klassifikaatorite haldus
Registreeri Kasutaja haldus
Ettevitte IABC Grupp j Ettevdtte haldus
Tiiiip lm Ettevitte seostamine
Kategooria |Aktsi0néndevahelised lepingud j Teate otsing

Avaldamine Wi kiiresti kui v&imalik Volituste haldus
 Maaratud tahtaeg
Teate haldus
Eelsalsestamine | Tiihista

Sisuhaldus

Maillist haldus

2009 FINANTSINSPEKTSIOON Sakala 4, Tallinn 15030 Tel: 6630 500 Faks: 6680 501 info@fi.ee

Edasi voib liikuda meniisse nimega ,,Sisu”.

Valida tuleb teate keel
Sisestada tuleb teate pealkiri
Sisestada tuleb teate sisu
Valida tuleb valuuta
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FINANTSINSPEKTSIOON

EMITEMDI SERTSICOMN IMYESTORI SEKTSIOON HALDAMIME Ditzi

Logi walja (2
Registreeri Sisu Manused | & EFelvaade Risto Maasing d J

Klassifikaatorite haldus

Sisu Kasutaja haldus
valige keel: Fali ks 1= Lisa | Ettevétte haldus
Ettevitte seostamine
Eesti ¥ Kustuta
Teate otsing
Pealkiri
Yolituste haldus
Tekst Teate haldus
Sisuhaldus
Maillist haldus
valuuta Wali liks j

Salvesta |

Peale noutud valjade sisestamist tuleb kdivitada salvestamine, nupust ,Salvesta®“.
Eduka salvestuse puhul teavitatakse rakenduse Ulaosas kasutajat.
Edasi voib liikuda meniisse nimega ,Manused”

e Valida saab teatele manuse ning seda lles laadida
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FINANTSINSPEKTSIOON

EMITEMDI SEMTESIOON IMWVESTORI SEKTEIOON HALDAMIME Citsi

Logi walja =

Registreeri Sisu Manused (5 Fefvaade Risto Messing

Klassifikaatorite haldus

Manused

I Browse.. |

‘ Ettevitte seostamine

Kasutaja haldus

Ettevdtte haldus

Failid (maksimum 5) suurus 100k:

Teate otsing

Lisa | volituste haldus

Teate haldus
Sisuhaldus

Maillist haldus

2009 FINANTSIMNSPEKTSIOON Sakala 4, Tallinn 15030 Tel: 6680 500 Faks: 6650 501 info@fi.ee

e Peale manuse valimist tuleb vajutada nuppu Lisa, et manuse valik kinnitada ja lisada
teatele.

e Edasi voib lilkuda mentisse nimega , Eelvaade”, kust saab teadet ennem sisestamist
kontrollida.
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EMITEMDI SEKTEIOON

Registreeri

Teate vaade

Ettevitte
Tiiiip
Kategooria

Avaldamise aeg

Kell
Pealkiri
Tekst

Manused

IMVESTORI SEKTSIOON

Manused Eelvaade

ABC Grupp

Ettevitte teade

Aktsiondridevahelised lepingud

Estanian (Estonia)

HALDAMINE Otz

Logi walja =
Risto Maasing

Klassifikaatorite haldus
Kasutaja haldus
Ettevdtte haldus
Ettevidtte seostamine
Teate otsing

Yolituste haldus

Teate haldus
Sisuhaldus

Maillist haldus

Allkirjastan |

e Teate sisestamiseks tuleb allkirjastada teade (ID-kaardiga, Mobiil-ID’ga).

ID-kaardiga allkirjastamiseks:

e Eelvaate lehele minnes laeb siisteem (les Java Appleti

-12 -
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EMITENDI SERTESIOON

Registreeri

Teate vaade

Ettevitte
Tiilip
Kategooria

Avaldamise aeg

Kell
Pealkiri
Tekst

1

Manused

e Peale mida saab allkirjastada teadet:

Sisu

IMVESTORI SEKTEIOON

Manused Eelvaade

ABC Grupp
Ettevitte teade

Aktsionaridevahelised lepingud

Estonian (Estonia)

1

Falun oodake. Kaivitatakse java appletit...

HALDAMIME

-13 -

Logi walja 3]
Risto Maasing

Klassifikaatorite haldus
Kasutaja haldus
Ettevitte haldus
Ettevitte seostamine
Teate otsing

¥Yolituste haldus

Teate haldus
Sisuhaldus

Maillist haldus
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FINANTSINSPEKTSIOON

EMITEMDI SEKTEIOON IMVESTORI SEKTSIOON HALDAMIME

. . . Logi walja =
Registreeri Sisu Manused Eelvaade Risto Maasing

Klassifikaatorite haldus
Teate vaade

Kasutaja haldus

Ettevitte ABC Grupp Ettevdtte haldus
Tiiip Ettevitte teads Ettevitte seostamine
Kategooria Aktsiondridevahelised lepingud

Teate otsing
Avaldamise aeg

Yolituste haldus

Kell Estonian (Estonia) Teate haldus
Pealkiri

Sisuhaldus
Tekst

Maillist haldus
Manused

Allkirjastan |

e Vajutades nupule ,Allkirjastan” kiisib siisteem PIN2 koodi. Oige koodi sisestusel
salvestatakse stisteemi teade.

-14 -
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EMITEMDI SERTSIOON IMVESTORI SEKTSIOON HALDAMINE Citsi

Logi walja E3]

Risto Maasing
Teate vaade

Klassifikaatorite haldus

Ettevitte ABC Gru
FP Kasutaja haldus
Tiip Ettevdtte teade
Kategooria Altsionaridevahelised lepingud Etteyattelhialdys
Avaldamise aeg 21.07.09 1:35 GMT+z2:00 Ettevdtte seostamine
Teate otsing
Kell English
Yolituste haldus
Pealkiri 1
Tekst Teate haldus
1

Sisuhaldus

Awva muntmiseks | Maillist haldus

2009 FINANTSINSPEKTSIOON Sakala 4, Tallinn 15030 Tel: 6680 500 Faks: 66580 501 info@fi.ee

M-ID’ga allkirjastamiseks:

e Tuleb vajutada nupule , Allkirjastan®, vormi allosas. Peale seda kuvab siisteem kontrollkoodi ning
saadab mobiilile allkirjastamiskinnituse.

-15 -
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FINANTSINSPEKTSIOON

EMITENDI SEKTSIOON INVESTORI SERTSIOON HALDAMINE

= = = Laogi valja ®
Registreeri Sisu Manused Eelvaade Rista Maasing

Klassifikaatorite haldus
Teate vaade

Kasutaja haldus

Ettevitte ABC Grupp Ettevitte haldus
Tiilip Ettevitte teade Ettevdtte seostamine
Kategooria Alktsionaridevahelised lepingud

Teate otsing
Avaldamise aeqg

Yolituste haldus

Kell Enalish Teate haldus
Pealkiri 1

Sisuhaldus
Tekst
1 Maillist haldus
Manused

allkirjustamiseks tuleb orma telefonil sisestada Mobiil-ID PINZ-kood, kui olete saanud SMS-i
kontrolllkoodiga.

kontrollkood '2454'

Allkirjastan |

e Kontrollida rakenduse poolt antud ning mobiilist loetavat koodi, kas need on identsed. Sisestada
mobiili PIN2 kood.

e Kui kood on Gige, salvestab slisteem teate.

-16 -
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EMITEMDI SERTSIOON IMVESTORI SEKTSIOON HALDAMINE Citsi

Logi walja E3]

Risto Maasing
Teate vaade

Klassifikaatorite haldus

Ettevitte ABC Gru
= Kasutaja haldus
Tiip Ettevdtte teade
Kategooria Altsionaridevahelised lepingud Etteyattelhialdys
Avaldamise aeg 21.07.09 1:35 GMT+z2:00 Ettevdtte seostamine
Teate otsing
Kell English
Yolituste haldus
Pealkiri 1
Tekst Teate haldus

1 Sisuhaldus

Awva muntmiseks | Maillist haldus

2009 FINANTSINSPEKTSIOON Sakala 4, Tallinn 15030 Tel: 6680 500 Faks: 66580 501 info@fi.ee

5. TEENUSE TUGI JA KONTAKTID

Korraldatud teabe salvestamise slisteemiga seotud sisulistes kiisimustes vdib podrduda otse
Turujarelevalve  divisjoni  riskijuhi  Marek  Pajussaare  poole e-posti  aadressil
marek.pajussaar@fi.ee voi telefonil 668 0551 ning tehniliste probleemide korral on
kontaktisikuks Erkko Kdrgema, e-post erkko.korgema@fi.ee, telefon 668 0549.
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